
Praktikant (m/w/d)
(377)

 Standort: Berlin

Die VISSIO Servicegroup GmbH ist eine Holding für mehrere Personaldienstleister in Berlin Adlershof. Wir übernehmen
sämtliche Dienstleistungen z.B. die komplette Buchhaltung, IT HR-Service uvm.

Wir suchen für unsere Abteilung Office & HR einen

Praktikanten (m/w/d)

Vielleicht bist Du das?

Viele Gründe, warum Du Teil der VISSIO werden solltest:

Wir bieten Dir ein fundiertes Praktikum in einem innovativen Unternehmen.
Wir sind ein tolles Team, mit dem man viel Spaß haben kann
Es gibt viele Entwicklungsmöglichkeiten
spare dir das Gym mit unserem hauseigenen Fitnessraum
wöchentlich frische Obst- und Gemüsekörbe, kostenfreie Getränke (Wasser, Kaffee, Säfte)
Gesundheitspräventionen 
hauseigenes Restaurant und Bistro, damit man im Fitnessraum was zu tun hat ;-)
Wir hoffen, du kannst feiern? … Betriebsveranstaltungen

 

ToDo‘s im Bereich Office:

allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsarbeiten z.B. Bestellwesen, Telefonzentrale, etc.
Organisation und Vorbereitungen von Schulungen, Meetings, Events, Dienstreisen
Bearbeitung von Posteingang und -Ausgang, Emails und Telefonaten
Betreuung von Besuchern und Koordination von Besprechungsräumen

 

ToDo‘s im Bereich Social Media:

aktive Mitwirkung und Ideenfindung bei der Content - Erstellung für Instagram und unserer Homepage

 

Das bringst Du mit:

Pünktlichkeit
Du bist offen für Neues und hast Spaß daran, im Team zu arbeiten
Eine schnelle Auffassungsgabe, zuverlässig, Engagement und Lernbereitschaft gehören zu Deinen stärken

 

Du kannst Dich mit uns und den Anforderungen identifizieren? Dann freuen wir uns schon jetzt Deine
Bewerbungsunterlagen durch zu lesen.

 

Vielleicht bis bald? 

Kontaktdaten für Stellenanzeige



Selina Röse

Mitarbeiter HR-Service

VISSIO Servicegroup GmbH
 VISSIO-Office und HR-Service
 Wagner-Régeny-Str. 12
 12489 Berlin
 
030 568393961 |
 
hr-service@vissio.de
www.vissio.de
 
 HRB 139598, Berlin Charlottenburg
Hinweise zum Datenschutz

 

Zu den Bewertungen

GOOGLE

KUNUNU

 

 

 

 

 

Abteilung(en): HR Service
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